Szkota Podstawowa Nr 13 im. Alfreda Szklarskiego w Rudzie Slaskiej

Regulamin wypozyczania i udostepniania podrecznikow,
materialow edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych uczniom
Szkoly Podstawowej Nr 13 w Rudzie Slaskiej

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy dokument ,,Regulamin wypozyczania i1 udost¢gpniania podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i materialdéw ¢wiczeniowych uczniom Szkoty Podstawowej
Nr 13 w Rudzie Slaskiej”, zwany dalej Regulaminem, reguluje:
a. zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 udostepnianiem podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i zapewnieniem materiatow ¢wiczeniowych uczniom
b. postepowanie w przypadku zagubienia, zniszczenia podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych czy ¢wiczeniowych
2. Podrgczniki, materiaty edukacyjne:
a. stanowig wlasnos$¢ Szkoty
b. uzytkowane sg przez okres minimum trzech lat.
3. Szkota nieodptatnie wypozycza uczniom podreczniki (materiaty edukacyjne) oraz

przekazuje materialy ¢wiczeniowe.

4. Podreczniki, o ktérych mowa sg wypozyczane uczniom szkoty na okres danego roku

szkolnego.
5. Rodzice s3 zobowigzani do zakupienia podrgcznikow z religii/etyki.

6. Podstawa wypozyczenia jest znajomo$¢ przez rodzica ucznia niniejszego regulaminu,

potwierdzona podpisem na umowie uzyczenia.

7. Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,
do zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny, do chronienia go przed

zniszczeniem, badz zgubieniem.

8. Wypozyczone podreczniki powinny by¢ obtozone okladka ochronng, latwa do

usunigcia, nie powodujacg zniszczenia lub uszkodzenia ksigzki.

9. Dokumentacja, tj. umowy uzyczenia, protokoly wypozyczenia podrecznikow

przechowywane sg w bibliotece szkolne;.
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Rozdzial 11

PROCEDURA WYPOZYCZANIA PODRECZNIKOW, MATERIALOW
EDUKACYJNYCH I MATERIALOW CWICZENIOWYCH

1. Podreczniki s3 wypozyczane uczniom w okresie dwoch tygodni, od dnia
rozpoczecia rocznych zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym. Wypozyczenie
podrecznika moze nastgpi¢ takze w innym terminie, w trakcie roku szkolnego.

2. Podregczniki na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu (dniach) 1 godzinach
ustalonych przez nauczyciela bibliotekarza w formie harmonogramu.

3. Wypozyczenia podrgcznikow dokonuje nauczyciel bibliotekarz na podstawie wykazu
ucznidéw sporzadzonych przez wychowawce klasy w dniu rozpoczecia roku szkolnego.
Nauczyciel bibliotekarz wydaje wychowawcy odpowiednig ilo$§¢ podrecznikow
1 ¢wiczen na klase, za§ wychowawca jest odpowiedzialny za spisanie protokotu
wypozyczenia podrecznikow oraz rozdanie kompletow podrecznikow 1 Ewiczen
w swojej klasie. Kazdy podrecznik posiada nadany numer inwentarzowy.

4. Podreczniki sg wypozyczane uczniom po zawarciu przez rodzica umowy uzyczenia
podrecznika, ktorej jeden podpisany egzemplarz przechowuje si¢ w bibliotece
szkolne;j.

5. Wzor umowy, zawieranej pomiedzy szkola a rodzicem, okreslajacej wzajemne
prawa 1 obowigzki stron stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

6. Za przygotowanie 1 zebranie od rodzicow podpisanych umoéw uzyczenia
odpowiedzialny jest nauczyciel wychowawca, ktory po podpisaniu umowy, jeden jej
egzemplarz przekazuje niezwlocznie do biblioteki szkolne;.

7. Uczniowie zobowigzani sg do sprawdzenia stanu podrecznikéw lub materiatdw
edukacyjnych przed ich wypozyczeniem, a ewentualne uszkodzenia zglosi¢

wychowawcy klasy lub nauczycielowi — bibliotekarzowi.

ROZDZIAL 111

ZWROT PODRECZNIKOW

1. Zwrotu wypozyczonych podrgcznikéw / materiatdéw edukacyjnych, dokonuje sig¢
w terminach okre§lonych przez nauczyciela bibliotekarza w formie harmonogramu,

jednak nie pdzniej niz do 20 czerwca.
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2. Uczniowie przystepujacy do egzaminu komisyjnego zwracaja podrgczniki do
sekretariatu szkolnego nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku szkolnego.

3. Uczniowie klas I-III zwracaja poszczegodlne czesci elementarza systematycznie
w ciggu catego roku szkolnego. Nadzor nad tym zadaniem petni wychowawca ucznia
oraz bibliotekarz.

4. Materialy ¢wiczeniowe sg jednorazowe i nie podlegaja zwrotowi.

5. Podreczniki/materiaty edukacyjne podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej
w przypadku: skreslenia ucznia z listy ucznidw, przeniesienia do innej szkoty,
w przypadku innych zdarzen losowych.

6. Dotaczona do podrecznika lub materialow edukacyjnych plyta CD stanowi integralng
czg$¢ podrecznika lub materialow edukacyjnych 1 nalezy ja zwroci¢ wraz
z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje
koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

7. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazada¢ zwrotu
wypozyczonych materialéw przed uptywem ustalonego terminu.

8. Stopien zuzycia podrecznikéw okresla wychowawca lub w razie jego nieobecnosci
nauczyciel uczacy w danej klasie. Wychowawca lub nauczyciel zobowigzany jest do
zaznaczenia wszelkich uszkodzen na protokole wypozyczenia podrgcznikow oraz
stworzenia wykazu uszkodzonych podrgcznikoéw w danej klasie.

9. Nadzor nad zwrotem podrecznikow/materiatow edukacyjnych sprawuje wychowawca

oraz nauczyciel-bibliotekarz.

USZKODZENIE, ZNISZCZENIE, ZAGUBIENIE PODRECZNIKA LUB
MATERIALU EDUKACYJNEGO

Pkt. 1-4 (uchylone)

5. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznikéw zakupionych ze
srodkow dotacji celowej rodzic jest zobowigzany do zakupu identycznego podrecznika
1 zwrocenia go do biblioteki szkolnej lub sekretariatu. Odkupiony podrecznik nalezy zwrocié
w terminie do 23 czerwca kazdego roku.

6. W sytuacji braku mozliwosci odkupienia podrgcznika rodzic dokonuje zwrotu kosztow
zakupu podrecznika zgodnie z okreslong procedurg przez dyrektora szkoly na rachunek

bankowy szkoty / jednostki samorzadu terytorialnego. Kwota ta stanowi dochod organu



Szkota Podstawowa Nr 13 im. Alfreda Szklarskiego w Rudzie Slaskiej

prowadzacego publiczng szkole podstawowa (podstawa prawna Art. 64 pkt 1 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o§wiatowych).

7. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika rodzic jest zobowigzany
poinformowaé¢ nauczyciela wychowawce 1 nauczyciela odpowiedzialnego za prowadzenie
biblioteki szkolnej w celu niezwlocznego podjecia decyzji dotyczacej odkupienia podrecznika
/ dokonania zwrotu kosztow zakupu podrecznikow.

8. W przypadku stwierdzenia braku podrecznika, uszkodzen lub zniszczen, biblioteka za

posrednictwem wychowawcoéw informuje Rodzicow o koniecznosci odkupienia podrecznika.

ROZDZIAL CZWARTY

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zobowiazuje si¢ nauczycieli wychowawcow do zapoznania uczniéw i ich rodzicow
z niniejszym regulaminem.

2. Sprawy sporne pomie¢dzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

3. Wychowawcy klas sa odpowiedzialni za podpisanie umow uzyczenia, spisanie
protokolow wypozyczenia podrgcznikdw, rozdanie podrgcznikow i Ewiczen w swojej
klasie, sprawdzenie stanu zwracanych podrecznikow 1 zgloszenie wszelkich
uszkodzen lub brakow nauczycielowi bibliotekarzowi, przekazywanie dokumentacji
do biblioteki, a takze za kontakt z rodzicami.

4. Nauczyciel bibliotekarz jest odpowiedzialny za opracowanie techniczne
podrecznikdéw, wprowadzenie podrecznikéw do systemu MOL NET+, przygotowanie
odpowiednich drukéw, przygotowanie kompletow podrecznikow i ¢wiczen, kontakt
z wychowawcami, kontrole wypozyczania i1 zwrotdw podrecznikéw, tworzenia
harmonograméw, gromadzenie dokumentacji (protokolu wypozyczenia i umowy
uzyczenia), a takze za wszelkie sprawy organizacyjne (m.in. domowienia, zwroty,
kontakty z wydawnictwami itp.).

5. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

6. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2023 roku.
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Zalacznik nr 1 — Umowa uzyczenia

Zawarta W dnil ......ooviiiiiiii e , pomigdzy:

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 13 w Rudzie Slaskiej zwana dalej ,,uzyczajacym”,

w imieniu ktorej dziata Jolanta Sroka dyrektor szkoty, a

( imie¢ i nazwisko rodzica/ opiekuna)

zwanym ,,Bioracym w uzyczenie” zamieszkalym w

................................................................... - rodzicem/opiekunem prawnym
( adres zamieszkania rodzica/ opiekuna )

el 157/ 11 T H

( imi¢ i nazwisko ucznia)

Szkoly Podstawowej Nr 13 w Rudzie Slaskiej.

§ 1. Przedmiotem uzyczenia sg podreczniki do szkoty podstawowej. Uzyczajacy oswiadcza, ze
dziata w imieniu gminy Ruda Slaska jego wilasciciela oraz, ze oddaje

w bezplatne uzyczenie Biorgcemu do uzywania, a Biorgcy do uzywania Przedmiot uzyczenia
przyjmuje.

§ 2. Umowa zostaje zawarta na okres zaje¢ dydaktycznych roku szkolnego — tj. od dnia
....Wwrzesnia ...... roku do zakonczenia nauki w Szkole Podstawowej Nr 13.

§ 3. Bioracy do uzywania o§wiadcza, ze odebrat przedmiot uzyczenia, zapoznat si¢ z jego stanem
i stwierdza, ze jest on przydatny do umowionego uzytku.

§ 4. Bioracy do uzywania zobowiazuje si¢, ze bedzie uzywac¢ przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego
przeznaczeniem, ze utrzyma go w nalezytym stanie. Pod pojeciem nalezytego stanu rozumie si¢
zuzycie przedmiotu wynikajagce ze zwyklego, zgodnego z przeznaczeniem uzytkowania
przedmiotu uzyczenia.

§ 5. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego Uzyczajacy moze zadaé zwrotu kosztu zakupu podrgcznika lub dostarczenia
nowego podrecznika.

§ 6. Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym, Biorgcy do uzywania
zobowiazuje si¢ zwroci¢ Uzyczajagcemu przedmiot uzyczenia (podrgcznik) w terminie do dnia 30
czerwca i miejscu wskazanym przez Uzyczajacego (w bibliotece szkolnej).

§ 7. Bioracy do uzywania zobowigzuje zwroci¢ Uzyczajacemu przedmiot uzyczenia rowniez
w przypadku przej$cia w trakcie roku szkolnego do innej szkoly. Zapis §4 do 6 stosuje si¢
odpowiednio.

§ 8. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem miesigcznego okresu
wypowiedzenia, a ponadto Uzyczajacy moze wypowiedzie¢ niniejszag umowe¢ bez zachowania
okresu wypowiedzenia, jezeli Bioragcy do uzywania bedzie uzywaé przedmiotu uzyczenia
niezgodnie z jego przeznaczeniem, spowoduje znaczne pogorszenie jego stanu technicznego lub
naruszy inne postanowienia niniejszej umowy.

§ 9. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10. Umowe sporzadzono w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Uzyczajacy: Wychowawca klasy Bioracy do uzywania
(rodzice/opiekun prawny):
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Zalacznik nr 2 do regulaminu
Szacowanie stopnia zuzycia podre¢cznikow

1. Stopien zuzycia podrecznika okreslajg wychowaweca i/lub nauczyciel bibliotekarz.

2. Rodzic i uczen ma prawo wyrazenia wlasnej oceny.

3. Przy ocenie stopnia zuzycia podr¢cznika nalezy uwzglednic:
e Czy podrecznik byl chroniony oktadka ( nie ma pozaginanych rogéw),
e Czy ma wszystkie kartki i strony,
e (Czy nie ma plam, odrecznych rysunkow, zaznaczen, dopiskow, sladow zalania,
sladow po pastelach/farbach/jogurtach itp.
e Czy nie ma innych uszkodzefi, ktére uniemozliwiaja lub utrudniaja mozliwosé
z jego korzystania. Itp.

4. W sprawach spornych ostateczng decyzje dotyczaca stopnia zuzycia podrgcznika

podejmuje Dyrektor szkoty.



